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Richiesta di accesso ai documenti 
amministrativi 

(artt. 22 e ss. Legge 241/1990) 

Al Dirigente Scolastico 

Oggetto: Richiesta di accesso ai documenti amministrativi (Legge 241/1990) 

Il/La sottoscritto/a ____________________________________ nato/a a _______________________________ il ______________ 
residente in _______________________________ via _______________________________ n. ____ 
Recapito email/PEC: ________________________________________________________________ 
in qualità di (genitore, dipendente, ecc.) __________________________________________ 

DICHIARA 
di avere un interesse diretto, concreto e attuale, collegato alla seguente situazione giuridicamente 
rilevante: 

__________________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________ 

CHIEDE 
 di esercitare il diritto di accesso mediante: 

 ☐ presa visione 

 ☐ rilascio di copia 

dei seguenti documenti amministrativi: 

__________________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________ 

Il sottoscritto dichiara di essere informato che: 

⚫ l’accesso documentale è subordinato alla verifica dell’interesse dichiarato 
⚫ possono essere richiesti i costi di riproduzione 
⚫ il procedimento si conclude entro 30 giorni 
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Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 
2016/679 : I dati personali forniti saranno trattati dall’Istituto Scolastico, in qualità di Titolare, con strumenti 
informatici e manuali esclusivamente per la gestione della presente richiesta e per gli adempimenti di legge. Il 
trattamento avviene nel rispetto del GDPR e secondo le modalità indicate nell’informativa completa consultabile sul 
sito web istituzionale. 

Luogo e Data: _______________________________    Firma: __________________________ 


